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Prot. del

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
del LICEO GAROFANO
CAPUA

SCHEDA RICHIESTA ATTRIBUZIONE INCARICHI SPECIFICT A.S.
ART. 47 CCNL 24/7/2003
Il Sottoscritto in servizio, presso il suddetto Liceo
in qualita di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO con contratto a tempo Indeterminato

chiede I’attribuzione, per ’a.s , del seguente incarico specifico :

|:| 1) RESPONSABILE DI MAGAZZINO e INVENTARIO

* Aggiornamento del registro di carico e scarico materiale facile consumo e pulizia;
* Consegna materiale e predisposizione relative bolle

* Reintegro del materiale prelevato

* Rendiconto annuale

* Aggiornamento inventario informatico e discarico del materiale obsoleto.

* Inventario laboratori e predisposizione sub consegna attrezzature

2) GESTIONE DEL SITO WEB E ALBO PRETORIO

* Amministrazione e gestione del sito istituzionale

* Gestione comunicazione ai docenti (sito e mail)

* Gestione sezione Albo on line sito Istituzionale

* Gestione Sezione Amministrazione Trasparente sito Istituzionale

A tal fine dichiara di possedere i seguenti titoli e competenze specifiche coerenti con I’incarico da
attribuire :

Titolo di studio posseduto
Competenze Informatiche Syfficienti
Esperienza relativa all’incarico richiesto O Sl @ No

Allega curriculum
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